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Verwalter/in Wohneigentum (m/w/d)
Beschreibung
Du bist jemand, der strukturiert arbeitet, auch in stressigen Situationen den
Überblick behält und

gerne im Team Verantwortung übernimmt? Dann passt du perfekt zu uns!

 

Deine Aufgaben bei uns:

 

Verwaltung des Gemeinschaftseigentums nach dem
Wohnungseigentumsgesetz (WEG)
Erstellung von Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplänen
Mitwirkung bei Jahresabschlüssen
Organisation und Durchführung von Eigentümerversammlungen
Umsetzung von Beschlüssen der Eigentümergemeinschaft
Auftragsvergabe einschließlich Abnahmen, sowie Prüfung von
Eingangsrechnungen

Sondereigentumsverwaltung und Verwaltung von Dauerwohnrechtsverträgen

Qualifikationen / Anforderungen
Für dein neues Team bist du genau richtig, wenn du…

 

eine Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau, Immobilienfachwirt/-in oder
ein Studium mit immobilienwirtschaftlichem Schwerpunkt hast
schon Erfahrung in der WEG-Verwaltung gesammelt hast
kundenorientiert, freundlich bist und selbstsicher auftrittst
die Kosten im Blick hast und Wert auf Qualität sowie effiziente Prozesse
legst
Freude an offener Kommunikation hast und dir Teamwork Spaß macht
flexibel bist, gerne Verantwortung übernimmst und anpackst, wenn es
darauf ankommt
selbstständig, strukturiert und genau arbeitest. Zahlen sind voll dein Ding
die gängigen MS-Office Anwendungen (Word, Excel, Outlook) sicher
anwendest
den Führerschein Klasse B besitzt und mobil bist

Leistungen der Anstellung
Teil unserer Mannschaft solltest du auf jeden Fall werden, denn …

   

hier findest du echte Gemeinschaft: Kollegialer Teamspirit im Alltag

Arbeitgeber
Wohnungsgenossenschaft
“EINHEIT” eG Chemnitz

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitszeiten
37 h

Veröffentlichungsdatum
3. Februar 2026

Bewerben

Wohnungsgenossenschaft "EINHEIT" eG Chemnitz https://wg-einheit.de



sowie gemeinsame Aktivitäten bei Team-Events, Sommerfesten oder
Firmenläufen
wir bieten dir langfristige Perspektiven: Individuelle
Weiterbildungsmöglichkeiten und ein stabiles Arbeitsumfeld
wir schaffen für dich attraktive Arbeitsbedingungen: u. A.
Vereinbarkeit von Beruf + Privatem, eine 37-Stunden-Woche mit flexibler
Arbeitszeit, moderner Arbeitsplatz, dienstlich nutzbare Poolfahrzeuge uvm.

 

Kontakte
Alle Infos rund um das Unternehmen WG „EINHEIT“ eG Chemnitz und natürlich
unsere Arbeitgeber-leistungen findest du auf unserer Webseite unter wg-
einheit.de/unternehmen/jobs/

Klingt gut? Dann schick uns deine Bewerbung 

an bewerbung@wg-einheit.de

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Wohnungsgenossenschaft "EINHEIT" eG Chemnitz https://wg-einheit.de

mailto:bewerbung@wg-einheit.de
http://www.tcpdf.org

